ELEKTRA
METTAUERTAL
UND UMGEBUNG

Wir sind die Stromversorgerin der Region Mettauertal und Umgebung.

Unser Kénnen und Wissen setzen wir taglich fir unsere Kundinnen und Kunden ein.

Wollen Sie gemeinsam mit uns aktiv den Weg in die Zukunft gestalten?

Zur Verstarkung unseres keinen, dynamischen Teams suchen wir per sofort oder
nach Vereinbarung eine/n verantwortungsbewusste/n, motivierte/n

Kaufm. Mitarbeiter/in 50%
fiir die Energieverrechnung und die Debitorenbuchhaltung

Nach der Einarbeitungszeit ibernehmen Sie selbstandig die Fakturierung und die
Debitorenbuchhaltung. Die Pflege der Kundendaten sowie weitere administrative
Arbeiten gehéren ebenfalls in Ihr Aufgabenbereich.

Das ist Ihr Job

- Energieverrechnung

- Gesamtes Debitorenmanagement, inklusive Mahnwesen und Kundenkontakt
- Pflege der Kundendaten, bearbeiten von Mutationsmeldungen

- Weitere administrative Aufgaben

Das bringen Sie mit

- Ausbildung Sachbearbeiter/in Rechnungswesen oder Erfahrung in der
Debitorenbewirtschaftung

- gute MS-Office Kenntnisse sowie Flair fiir neue Programme

- Freude am selbstandigen, genauen und verantwortungsbewussten Arbeiten

- Bereitschaft, wahrend der Fakturierung 100% zu arbeiten
(jeweils die erste Woche vom Januar, April, Juli und Oktober)

Das bieten wir Ihnen

- interessantes, verantwortungsvolles und abwechslungsreiches Aufgabengebiet
- selbstandiges Arbeiten

- vielseitige Aus- und Weiterbildungsmdéglichkeiten

- gute Sozialleistungen

Haben wir Ihr Interesse geweckt? Wollen Sie sich dieser interessanten und
verantwortungsvollen Herausforderung stellen?

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung.

Bitte senden Sie Ihre Unterlagen an:

Elektra Mettauertal und Umgebung, Genossenschaft

Jolanda John

Hauptstrasse 164

5277 Hottwil

oder elektronisch an buchhaltung@emu-hottwil.ch.

Weitere Details Gber uns finden Sie unter: www.emu-hottwil.ch

Strom flr die Region



